MINISTARSTVO PROSTORNOG UREDENJA,
GRADITELJSTVA I STANOVANJA

Na temelju ¢lanka 19. stavak 2. Zakona o grobljima ("Narodne novine" broj 19/98) ministar prostornog uredenja,
graditeljstva i stanovanja donosi

PRAVILNIK

O VOPENJU GROBNOG OCEVIDNIKA I REGISTRA UMRLIH OSOBA
OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim se pravilnikom propisuje obrazac, sadrzaj i nacin vodenja grobnog o¢evidnika i registra umrlih osoba.
Clanak 2.
Grobni ocevidnik 1 registar umrlih osoba vode se u obliku knjige 1 raunalnom tehnikom.
Knjige iz stavka 1. ovoga ¢lanka vode se jednoobrazno na cijelom podrucju Republike Hrvatske.
GROBNI OCEVIDNIK
Clanak 3.
Grobni ocevidnik duzna je voditi uprava groblja.

Ako se na podrucju jedinice lokalne samouprave nalazi vise groblja, grobni oCevidnik vodit ¢e za svako groblje
posebno.

Clanak 4.
Grobni ocevidnik vodi se u obliku glavne 1 pomo¢ne knjige.

Sastavni dio grobnog o¢evidnika je polozajni plan grobnih mjesta i grobnica, ozna¢en brojcanim oznakama koje
se upisuju u grobni ocevidnik.

Glavna knjiga vodi se prema grobnim mjestima, sukladno polozajnom planu grobnih mjesta i grobnica.

Osim glavne knjige vodi se pomo¢na knjiga koja je istog sadrzaja kao i glavna knjiga a u nju se upisuju podaci
nakon §to stranica u glavnoj knjizi za odredeno grobno mjesto bude popunjena.

Clanak 5.

Prvi primjerak - izvornik grobnog o¢evidnika vodi se u obliku knjige na uvezanim arcima prema obrascu iz
¢lanka 7. ovog pravilnika.

Grobni se ocevidnik pohranjuje i trajno ¢uva.

Clanak 6.



Naslovna stranica uvezanog grobnog o&evidnika sadrzi naziv "GROBNI OCEVIDNIK", i naziv groblja za koje
se vodi.

Clanak 7.

Sadrzaj grobnog ocevidnika propisan je na obrascu 1., a sadrzaj pomoc¢ne knjige propisan je na obrascu 2., koji
su sastavni dio ovog Pravilnika.

Obrasci iz stavka 1. ovoga ¢lanka su dimenzija 34,5x24 cm.
Clanak 8.

Uz izvornik ocevidnika vodi se i1 drugi primjerak grobnog ocevidnika racunalnom tehnikom i to na nacin da
sadrzaj rubrika i podataka mora biti istovjetan izvorniku koji se vodi ru¢no.

Podaci drugog primjerka grobnog o¢evidnika pohranjuju se na CD-mediju u hajmanje dva primjerka.

Clanak 9.
Ovlasteni djelatnik uprave groblja obavlja upis podataka u grobni o¢evidnik na temelju isprava o identitetu umrle
osobe 1 podat_al_<a koje daJ_'e osoba koja skrbi o ukopu umrle osobe, s time da ¢e rubrike za koje podaci nisu
poznati ostaviti nepopunjene.
Podaci u nepopunjene rubrike upisat ¢e se naknadno.

Clanak 10.
Za upisivanje podataka u ocevidnik upotrebljava se trajna tinta.
Upisani podaci moraju biti Citljivi i jasni. Upisani tekst u ocevidniku ne smije se precrtavati, ispravljati ili brisati.
Ispravljanje gresaka kao 1 druge vaznije primjedbe upisuju se u rubriku "Primjedbe".
Sve promjene glede podataka upisanih u grobnom ocevidniku upisuju se u rubriku "Naknadni upisi 1 biljeske".

Clanak 11.

Upisi u grobni o¢evidnik obavljaju se prema grobnom mjestu s podacima o korisniku grobnog mjesta i osobama
ukopanim u grobno mjesto.

U pomo¢nu knjigu upisuju se podaci iz stavka 1. ovoga ¢lanka nakon Sto glavna knjiga bude popunjena. U
grobnom ocevidniku u rubriku IIT "Poveznica za pomo¢nu knjigu" upisuje se stranica i broj pomoc¢ne knjige.

REGISTAR UMRLIH OSOBA
Clanak 12.
Uprava groblja duzna je voditi registar umrlih osoba uz svaki grobni oc¢evidnik.
Clanak 13.
Registar umrlih osoba vodi se u obliku knjige na uvezanim arcima prema obrascu iz ¢lanka 16. ovoga pravilnika.

Registar iz stavka 1. ovoga ¢lanka se zaklju€uje i uvezuje sukladno propisima o uredskom poslovanju krajem
godine za koju se vodi.



Registar umrlih osoba se pohranjuje i trajno Cuva.
Clanak 14.
Registar umrlih osoba vodi se prema poc¢etnom slovu prezimena.
Ako se prezime sastoji od dvije rijeci, u registar se upisuje pod pocetnim slovom prvog prezimena.
Nepoznate osobe upisuju se u registar pod slovom "N".
Clanak 15.

Naslovna stranica registra umrlih osoba sadrzi naziv "REGISTAR UMRLIH OSOBA", naziv groblja i godinu za
koju se vodi.

Clanak 16.
Sadrzaj registra umrlih osoba propisan je na obrascu 3. koji je sastavni dio ovog pravilnika.
Obrazac je dimenzija 34,5x24 cm.

Clanak 17.

Uz izvornik registra umrlih osoba vodi se 1 drugi primjerak registra racunalnom tehnikom i to na nacin da sadrZaj
rubrika i podataka mora biti istovjetan izvorniku koji se vodi ru¢no.

Podaci drugog primjerka grobnog ocevidnika pohranjuju se na CD-mediju u najmanje dva primjerka.
Clanak 18.

Izvornik grobnog ocevidnika ¢uva uprava groblja, a drugi primjerak grobnog o€evidnika pohranjen na CD-
mediju ¢uva tijelo jedinice lokalne samouprave nadlezno za komunalne poslove.

Izvornik 1 drugi primjerak grobnog ocevidnika ne smiju se ¢uvati u istoj zgradi.
Clanak 19.
UniSteni ili nestali grobni o¢evidnici 1 registri umrlih osoba moraju se obnoviti bez odgode.

Obnavljanje grobnih ocevidnika i registra umrlih osoba obavlja uprava groblja nakon Sto prethodno utvrdi koji su
grobni ocevidnici 1 registri umrlih osoba nestali 1 za koja godista.

Clanak 20.

Ako je izvornik grobnog ocevidnika ili registra umrlih osoba unis$ten ili nestao obnovit ¢e se prepisivanjem
podataka iz drugog primjerka koji se vodi ra¢unalnom tehnikom.

Ako su oba primjerka grobnog ocevidnika ili registra umrlih osoba uniStena, uprava groblja ¢e javnim oglasom
objavljenim u sluzbenom glasilu i u dnevnom tisku pozvati gradane da radi obnavljanja upisa dostave podatke i
dokaze kojima raspolazu.

Clanak 21.

Groblja za koja ne postoje nikakvi podaci odnosno evidencije moraju se ustrojiti sukladno odredbama ovog
Pravilnika.



Clanak 22.

Nadzor nad vodenjem ocevidnika i registra iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika provodi tijelo jedinice lokalne
samouprave nadlezno za komunalne poslove.

Clanak 23.

Nov¢anom kaznom u visini od 2.000 do 20.000 kuna kaznit ¢e se za prekrSaj uprava groblja ako ne vodi grobni
ocevidnik i registar umrlih osoba sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Za prekrsaj iz stavka 1. ovoga ¢lanka kaznit ¢e se odgovorna osoba u upravi groblja novéanom kaznom u iznosu
od 1.000 do 5.000 kuna.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Prilikom svakog prvog upisa u grobni oéevidnik za odredeno grobno mjesto prethodno se moraju unijeti
raspolozivi podaci iz postojecih evidencija.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Narodnim novinama", a primjenjuje se od 1.
sijecnja 1999. godine.

Klasa: 363-01/98-03/2
Urbroj: 531-01-98-1
Zagreb, 19. listopada 1998.

Ministar
prostornog uredenja,
graditeljstva i stanovanja
mr. sc. Marko Sirac, v. .



Obrazac 1

| PODACI O GROBNOM MJESTU |

‘ VRSTA GROBNOG MJESTA | ZNAMENITOST GROBNOG MJESTA ’ LOKACIJA GROBNOG MJESTA
(grob, grob za urne, y o
grobnica, uxopana Znacaénf" grob-spomenik kulture: |odjel | polje | razred | broj groba | polozaj
grobnica za urne) povijesna osoba.
‘ PODACI O PLACANJU GROBNE NAKNADE ‘
\ I. PODACI O KORISNIKU GROBNOG MJESTA ‘
OSNOVA STJECANJA NAKNADNI
EEI(D)";“ PREIQ/III\E/IIIE JMBG ADRESA :| KORISTENJA GROBNOG NABQEXAK PRIMJEDBE: UPISI
' MJESTA: : I BILJESKE:
\ I1. PODACI O UKOPANIM OSOBAMA ‘
| | IME, PREZIME | | JMBG | | | | | | NADNEVAK | |
REDNI PRPEQZI‘I]:\EAE | BRACNO IMEIV PREZIME ADRESA UZROK MJESTO PRIMJEDBE: NAKNA:DNI UPISI
BROJ | ,\ ki UCENIA | spol | STANJE: | BRACNOG DRUGA: | STANOVANJA: | SMRTI: | SMRTI:  |SMRTI: |Kremiranja: |UKOPA: " | IBILJESKE:
BRAKA:




‘III. POVEZNICA ZA POMOCNU KNJIGU ‘
‘Broj pomocne knjige: |Stranka: |Redni broj: ‘

Stranica: .........

Obrazac 2

| PRIJENOS 1Z GLAVNE ILI POMOCNE KNJIGE ‘
\ Broj knjige: Stranica: \ Redni broj: ‘

PODACI O PLACANJU GROBNE NAKNADE ‘

‘ I. PODACI O KORISNIKU GROBNOG MJESTA ‘

OSNOVA STIECANJA NADNEVAK NAKNADNI UPISI

‘EEICD)'J\!I ‘ IME | PREZIME ‘ JMBG ‘ ADRESA :‘KORIgTENJAGROBNOGMJESTA:‘ UPISA: ’ PRIMIEDBE: ’ 1 BILJESKE:

| | | | | | |

| | | | | | | |

L | | | | | |

| | | | | | |

" 1. PODACI O UKOPANIM OSOBAMA |

| | IMEP,;‘SZEISII\E/IEI | mBG | | | | | | NADNEVAK | |NAKNADNI

ow | Tt [ oo e seme | poness o o | o PR
BRAKA:




knjiga:...../strana:..... ‘ PRIMJEDBE: ‘

MJESTO UKOPA:

JMBG:

IME OCA: ’

PREZIME | IME

REGISTAR UMRLIH OSOBA

REDNI
BROJ

1. POVEZNICA ZA POMOCNU KNJIGU

‘Broj pomocne knjige: |Stranka: |Redni broj:

Stranica: .........
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' NJ

Stranica: .........



