kg R e

REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA

OPCGINA RAKOVEC

¥ Jedinstveni upravni odjel

Klasa: 023-03/24-01/01
Urbroj: 238-25-24-01
Rakovec, 15. veljae 2024.

Izvjesée o planu i programu rada Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Rakovec za 2023. godinu

Na temelju &anka 4. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine
Rakovec, dostavijam lzvje§ée o ostvarenju plana i programa Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Rakovec za 2023. godinu.

U razdoblju od 01.01.2023. do 31.12.2023. godine Jedinstveni upravni odjel Opéine Rakovec
obavljao je struéne, pravne, administrativne, savjetodavne i protokolarne poslove koji su
vezani uz rad Opéinskog vije¢a i Nacelnice, mjesnih odbora, te ostalih komisija i povjerenstava
koji su djelovali u radu Opéine.

POSLOVI KOJI SU SE U JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU OBAVLJALI:

- rjeSavanje zahtjeva gradana, rad sa strankama (osobni dolazak u JUO ili telefonski),

- osiguranije prava na pristup informacijama prema zahtjevima,

- osiguranije tehnickih uvjeta za rad (nabava uredskog materijala, redovni servis uredaja),

- zaprimanje poste, arhiviranje dokumentacije, otpreme poste, izludivanje arhivske grade,

- pripremanje materijala za ¢lanove sjednica Opcinskog vijeéa (slaganje, fotokopiranje,
printanje i dostava, pisanje zapisnika),

- nabava roba i usluga potrebnih za nesmetano odvijanje poslova JUO-a,

- dostava podataka u drzavna tijela, poduzeéa, institucije (prema zaprimijenim zahtjevima),

- dostava podataka i dokumentacije vezano uz obavljanje nadzora poslovanja Op¢ine Rakovec
od strane Drzavnog ureda za reviziju,

- opdi i kadrovski poslovi,

- pomo¢ mjestanima, udrugama, mjesnim odborima,

- suradnja sa javnim poduzecima — ugovori,

- izdavanije rje$enja o naplati komunalnog doprinosa na podrucju Opéine Rakovec,

- poslovi vezani uz drustvene djelatnosti (predskolskog odgoja, obrazovanja, kulture, sporta,
socijalne skrbi, zdravstva i civilnog drustva),

- izrada izvjeSéa o gospodarenju otpadom, za protupozarnu zastitu, vatrogastvo i civilnu
zastitu,

- socijalna skrb (rjeSavanje zahtjeva za soc. pomo¢ i naknade, izdavanje rjeSenja za
ostvarivanje naknade za novorodencéad, zakljuéci),

- izjava o fiskalnoj odgovornosti za 2022. godinu,

- izvjeS¢e o javnoj nabavi za 2022. godinu,

- izvjeS¢e o nepravilnostima za 2022. godinu,

- izvjeSc¢a o izvrSenju radova.



INVESTICIJE

Prijava projekata Ministarstvu regionalnog razvoja i fondova EU — Program odrzivog razvoja
lokalne zajednice:

e projekt Izgradnja nogostupa u Rakovcu — Il dionica.

Prijava projekta Ministarstvu graditeljstva — Javni poziv za sufinanciranje projekata gradova i
op¢ina za poticanje razvoja komunalnog gospodarstva i ujednaéavanje komunalnog standarda
u 2023. godini:

e projekt PoboljSanje komunalnog standarda u Opéini Rakovec (nabava vanjskih klupa).

Prijava projekta Ministarstvu mora, prometa i infrastrukture — Jednostavna izravna dodjela
bespovratnih financijskih sredstava iz FSEU
e projekt Sanacija o$teéenja na nerazvrstanim cestama uslijed potresa na podrugju
Op¢ine Rakovec.

Prijava projekata Zagrebackoj zupaniji, Upravni odjel za poljoprivredu, ruralni razvitak i
Sumarstvo — Javni poziv za dodjelu sredstava programima/projektima za izgradnju i uredenje
infrastrukture ruralnih prostora na podruéju Zagrebacke zupanije za 2023. godinu:

o projekt Uredenje procelja doma u Bani€evcu,

e |zgradnja i opremanije djecjeg vrtiéa Rakovec.

Prijava projekata Zagrebackoj zupaniji, Upravni odjel za poljoprivredu, ruralni razvitak i
Sumarstvo — Javni natje€aj za sufinanciranje predskolskog odgoja i obrazovanja na ruralnom
podru¢ju Zagrebacke Zzupanije u 2023. godini:

* program sufinanciranje pred$kolskog odgoja i naobrazbe na podrugju opéine Rakovec.

Prijava projekata Zagrebackoj Zupaniji, Upravni odjel za promet i komunalnu infrastrukiuru —
Javni poziv za prijavu Programa/Projekata za financiranje/sufinanciranje izgradnje i odrzavanja
objekata i uredaja komunalne infrastrukture u jedinicama lokalne samouprave na podrudju
Zagrebacke Zupanije u 2023. godini:

e projekt Izgradnja nogostupa u Rakovcu — dionica IV.

Prijava projekia Zagrebackoj Zupaniji, Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju i zastitu
okolia — Javni poziv za financiranje troSkova saniranja Steta i obnove zgrada javne namjene
ostecéenih potresom na podrugju Zagrebaéke Zupanije:

e projekt Sanacija zgrade opéine Rakovec,

e projekt Sanacija zgrade Podruéne Skole Rakovec.

Prijava projekta LAG ,PRIGORJE" — Natjecaj za provedbu tipa operacije 2.1.1. ,Ulaganje u
pokretanje, poboljSanje ili proSirenje lokalnih temeljnih usluga za ruralno stanovnistvo,
ukljuéujuéi slobodno vrijeme i kulturne aktivnosti te povezanu infrastrukturu®
e projekt Rekonstrukcija zgrade javne i druStvene namjene — obnova zgrade
Nogometnog kluba Rakovec
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OPCINSKO VIJECE

Proracun

Godisniji izvjestaj o izvrSenju Proraduna Op¢ine Rakovec za razdoblje od 01.01.-
31.12.2022. godine,

. izmjene i dopune Prorauna Op¢ine Rakovec za 2023. godinu,

Polugodisniji izvjestaj o izvréenju Proraduna Opéine Rakovec za razdoblje od 01.01.-
30.06.2023. godine,

il. izmjene i dopune Proracuna Opéine Rakovec za 2023. godinu,

Il. izmjene i dopune Proracéuna Opéine Rakovec za 2023. godinu

Proracun Opéine Rakovec za 2024. godinu sa projekcijama za 2025. i 2026. godinu.

Programi

Odluke

Program mjera osiguranja primarne zdravstvene zastite na podru¢ju Opéine Rakovec
u 2023. godini,

l. izmjene i dopune Programa odrzavanja komunalne infrastrukture Opcine Rakovec
za 2023. godinu,

. izmjene i dopune Programa gradenja komunalne infrastrukiure Opéine Rakovec za
2023. godinu,

l. izmjene i dopune Program javnih potreba u obrazovanju Opéine Rakovec u 2023.
godini,

I. izmjene i dopune Programa javnih potreba u vatrogastvu i civilnoj zastiti Opéine
Rakovec u 2023. godini,

Il. Izmjene i dopune Program odrzavanja komunalne infrastrukture Op¢ine Rakovec za
2023. godinu,

l. 1zmjene i dopune Program gradenja komunalne infrastrukture Opéine Rakovec za
2022. godinu,

il. izmjene i dopune Programa o zbrinjavanju socijalno ugroZenih osoba u 2022. godini,
Il. izmjene i dopune Programa javnih potreba u obrazovanju Opéine Rakovec u 2022.
godini,

Il. izmjene i dopune Programa javnih potreba u kulturi Opéine Rakovec za 2022.
godinu,

Il. izmjene i dopune Programa javnih potreba u vatrogastvu i civilnoj zastiti Opéine
Rakovec u 2022. godini,

Program odrzavanja komunalne infrastrukture Op¢ine Rakovec za 2024. godinu,
Program gradenja komunalne infrastrukture Opc¢ine Rakovec za 2024. godinu,
Program o zbrinjavanju socijalno ugrozenih osoba u 2024. godini,

Program javnih potreba u obrazovanju Opéine Rakovec za 2024. godinu,

Program javnih potreba u kulturi Opéine Rakovec za 2024. godinu,

Program javnih potreba u sportu Opéine Rakovec za 2024. godinu,

Program javnih potreba u vatrogastvu i civilnoj zastiti Opéine Rakovec za 2024. godinu,
Program koristenja sredstava ostvarenih od prodaje i zakupa poljoprivrednog zemljista
u vlasnistvu Republike Hrvatske za 2024. godinu.

Odluka o rasporedivaniju sredstava iz proraéuna Op¢ine Rakovec za redovito godisnje
financiranje politickih stranaka za 2023. godinu,

Odluka o koeficijentu i osnovici za obrac¢un pla¢e opéinske nacelnice Opc¢ine Rakovec
kada duznost obavlja profesionalno,

Izmjena i dopuna Odluke o nerazvrstanim cestama na podrucju Opéine Rakovec,
Odluka o0 komunalnom redu,



Odluka o odabiru ponude za obavljanje usluge provodenja dezinsekcije komaraca u
2023. godini,

Odluka o odabiru ponude za obavljanje usluge provodenja preventivne sustavne
deratizacije u 2023. godini,

Odluka o odabiru ponude za sanaciju o$teéenja na nerazvrstanim cestama uslijed
potresa na podrucju Opéine Rakovec,

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave: Usluga
struénog nadzora kod izvodenja radova sanacije oSte€enja na nerazvrstanim cestama
uslijed potresa na podrué¢ju Opc¢ine Rakovec,

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave: Usluga

pripreme i provedbe postupka javne nabave u okviru projekta lzgradnja djecjeg vrtica
u Rakovcu,

Odluka o raspodjeli rezultata za 2022. godinu,
Odluka o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Rakovec,

Odluka o sufinanciranju prijevoza uéenika srednjih Skola za Skolsku godinu
2023./2024.,

Odluka o odori i iskaznici komunalnog redara,

Odluka o naéinu koridtenja drudtvenin domova i drugih nekretnina u vlasnistvu Op¢ine
Rakovec,

Odluka o odabiru izvodaéa radova za lzgradnju djecjeg vrtiéa u Rakovcu,

Odluka o isplati boZi¢nica umirovljenicima s podruéja Opéine Rakovec,

Odluka o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave: odrzavanje nerazvrstanih
cesta — zimska sluzba,

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave: Uredenje
raskriZja nerazvrstane ceste u Miaki i uredenje sakralnog obiliezja,

e QOdluka o vrijednosti boda za izraéun komunaline naknade,

¢ Odluka o zaduzenju Opc¢ine Rakovec,

e Odluka o porezima Opéine Rakovec,

e Odluka o izvréenju Proraguna Opc¢ine Rakovec za 2024. godinu,

e Odluka o rasporedivanju sredstava iz proraéuna Op¢ine Rakovec za redovito godisnje
financiranje politickih stranaka za 2024. godinu,

e Odluka o koeficijentu za obraéun place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opéine Rakovec,

e Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave: Sanacija
zgrade Op¢ine Rakovec, ev. broj: 20/23.

Zakljudci

Zakljuéak o sufinanciranju Skole plivanja,

Zakljugak o usvajanju lzvieséa o izvr$enju Programa koridtenja sredstava ostvarenih
od prodaje, zakupa i dugogodignjeg zakupa poljoprivrednog zemljista u vlasnistvu
Republike Hrvatske na podruéju opéine Rakovec za 2022. godinu,

Zakljudak o usvajanju lzvje$éa o izvrSenju Programa gradenja komunalne
infrastrukture za 2022. godinu,

Zakljuéak o usvajanju lzvjescéa o izvr§enju Programa odrzavanja komunalne
infrastrukture u 2022. godini,

Zakljugak o usvajanju lzvjesca o izvrSenju Programa o zbrinjavanju socijalno
ugrozenih osoba u 2022. godini,

Zakljugak o usvajanju lzvjeséa o izvrsenju Programa javnih potreba u obrazovanju
Op¢ine Rakovec za 2022. godinu,

Zakljugak o usvajanju lzvje$éa o izvr§enju Programa javnih potreba u kulturi Opcine
Rakovec za 2022. godinu,

Zakljugak o usvajanju lzvieséa o izvr§enju Programa javnih potreba u sportu u 2022.
godini na podrucju Opéine Rakovec,



e Zakljuéak o usvajanju lzvieca o izvrSenju Programa javnih potreba u vatrogastvu i
civilnoj zastiti na podruc¢ju Op¢ine Rakovec za 2022. godinu.

Pravilnici

e Pravilnik o ocjenjivanju sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Rakovec,
¢ Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Rakovec.

Analize
e Analiza stanja sustava civilne zastite na podrugju Op¢ine Rakovec za 2023. godinu.

Planovi

e Godi$nji Plan razvoja sustava civilne zastite na podru¢ju Op¢ine Rakovec za 2024.
godinu.

OPCINSKA NACELNICA

lzvjesée
e Izvjedée o izvréenju Programa gradenja komunalne infrastrukture na podru¢ju opcine
Rakovec za 2022. godinu,

e Izvjie$ée o izvrSenju Programa odrzavanja komunalne infrastrukture na podrucju
opéine Rakovec u 2022. godini,
e |zvje$ée o izvréenju Programa o zbrinjavaniju socijalno ugrozenih osoba u 2022.

godini,

e lzvje$ée o izvréenju Programa javnih potreba u obrazovanju Opéine Rakovec za
2022. godinu,

o IzvjeSée o izvréenju Programa javnih potreba u kulturi Op¢ine Rakovec za 2022.
godinu,

e |zvjedée o izvrSenju Programa javnih potreba u sportu u 2022. godini na podrucju
Opc¢ine Rakovec,

e |zvjedée o izvrSenju Programa javnih potreba u vatrogastvu i civilnoj zastiti na
podrugju Opéine Rakovec za 2022. godinu.

Odluka

e QOdluka o imenovanju StoZera civilne zastite,

e QOdluka o potvrdivanju imenovanja zapovjednika Dobrovoljnog vatrogasnog drustva
Rakovec,

e Odluka o razrjedenju duznosti zapovjednika Dobrovoljnog vatrogasnog drustva
Rakovec,

e Odluka o donosenju Komunikacijske strategije Plana razvoja Opéine Rakovec za
period 2023. — 2030. godine.

Zakljuéci
e Zaklju¢ak o isplati dotacija politi¢kim strankama,
e Zakljuak o dodijeli financijskih sredstava za programske sadrzaje pruzatelja
elektroniékin publikacija od interesa za Opéinu Rakovec u 2023. godini,
e Zakljudak o dodjeli financijskih sredstava za programske sadrZaje lokalnih nakladnika
radija od interesa za opéinu Rakovec u 2023. godini,

OSTALE OBAVEZE:
- popis imovine, izrada inventurnih lista,
- izrada i vodenje Registra imovine,
- priprema rie$enja za komunalnu naknadu,
- postupanje po raznim zaklju¢cima i odlukama Op¢inske nacelnice i Opcinskog vijeca,



vodenije evidencije o godisSnjim odmorima,

izdavanje podataka po posebnim zahtjevima,

poduzimanje mjera naplata: opomena, opomena pred ovrhu
ispunjavanje raznih upitnika, obrazaca (tromjese¢no/godisnje).

OVLASTENA ZA OBAVLJANJE
~ 'POSLOVA PROCELNIKA:
Ana '\‘ﬁinciek_, bacc.oec.




