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OPCINA RAKOVEC

B Jedinstveni upravni odjel

Klasa: 023-03/23-01/01
Urbroj: 238-25-23-01
Rakovec, 10. sijeCnja 2023.

Izvjesc¢e o planu i programu rada Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Rakovec za 2022. godinu

Na temelju ¢lanka 4. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine
Rakovec, dostavljam IzvjeS¢e o ostvarenju plana i programa Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Rakovec za 2022. godinu.

U razdoblju od 01.01.2022. do 31.12.2022. godine Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Rakovec
obavljao je stru¢ne, pravne, administrativne, savjetodavne i protokolarne poslove koji su
vezani uz rad Opcinskog vijeca i Nacelnice, mjesnih odbora, te ostalih komisija i
povjerenstava koji su djelovali u radu Opcine.

POSLOVI KOJI SU SE U JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU OBAVLJALI:

- rjeSavanje zahtjeva gradana, rad sa strankama (osobni dolazak u JUO ili telefonski),

- osiguranje prava na pristup informacijama prema zahtjevima,

- osiguranje tehni¢kih uvjeta za rad (nabava uredskog materijala, redovni servis uredaja),

- zaprimanje poste, arhiviranje dokumentacije, otpreme poste, izlu€ivanje arhivske grade,

- pripremanje materijala za c¢lanove sjednica Opcinskog vije¢a (slaganje, fotokopiranje,
printanje i dostava, pisanje zapisnika),

- nabava roba i usluga potrebnih za nesmetano odvijanje poslova JUO-a,

- dostava podataka u drzavna tijela, poduzeca, institucije (prema zaprimljenim zahtjevima),

- dostava podataka i dokumentacije vezano uz obavljanje nadzora poslovanja Opcéine
Rakovec od strane Drzavnog ureda za reviziju,

- op¢i i kadrovski poslovi,

- pomo¢ mjestanima, udrugama, mjesnim odborima,

- suradnja sa javnim poduzecéima — ugovori,

- izdavanije rjeSenja o naplati komunalnog doprinosa na podrucju Opcine Rakovec,

- poslovi vezani uz drustvene djelatnosti (predskolskog odgoja, obrazovanja, kulture, sporta,
socijalne skrbi, zdravstva i civilnog drustva),

- izrada izvje$€a o gospodarenju otpadom, za protupozarnu zastitu, vatrogastvo i civilnu
zastitu,

- socijalna skrb (rjeSavanje zahtjeva za soc. pomoC i naknade, izdavanje rjeSenja za
ostvarivanje naknade za novorodencad, zakljucci),

- izjava o fiskalnoj odgovornosti za 2021. godinu,

- izvjeS¢e o javnoj nabavi za 2021. godinu,

- izvjesce o nepravilnostima za 2021. godinu,

- objava donesenih akata u sluzbenom Glasniku Zagrebacke Zupanije,

- izvjesca o izvrSenju radova.



INVESTICIJE

Prijava projekata Ministarstvu regionalnog razvoja i fondova EU — Program odrzivog razvoja
lokalne zajednice:
e projekt Modernizacija nerazvrstanih cesta na podrucju Opcine Rakovec

Prijava projekta Ministarstvu znanosti i obrazovanja — Poziv na dodjelu bespovratnih
sredstava lzgradnja, dogradnja, rekonstrukcija i opremanje predskolskih ustanova, prvi Poziv
e projekt Izgradnja i opremanje djecjeg vrtiéa Rakovec.

Prijava projekata Zagrebackoj Zupaniji, Upravni odjel za poljoprivredu, ruralni razvitak i
Sumarstvo — Javni poziv za dodjelu sredstava programima/projektima za izgradnju i uredenje
infrastrukture ruralnih prostora na podrucju Zagrebacke Zupanije za 2022. godinu:

e projekt Uredenje parkiralista uz malonogometno igraliste u Bani¢evcu,

e projekt Uredenje drustvenih domova u Opéini Rakovec.

Prijava projekata Zagrebackoj Zupaniji, Upravni odjel za poljoprivredu, ruralni razvitak i
Sumarstvo — Javni natjeCaj za sufinanciranje pred$kolskog odgoja i obrazovanja na ruralnom
podrucju Zagrebacke Zupanije u 2022. godini:
e program sufinanciranje predskolskog odgoja i naobrazbe na podrucju opcine
Rakovec.

Prijava projekata Zagrebackoj zupaniji, Upravni odjel za promet i komunalnu infrastrukturu —
Javni poziv za prijavu Programa/Projekata za financiranje/sufinanciranje izgradnje i
odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture u jedinicama lokalne samouprave na
podru¢ju Zagrebacke zupanije u 2022. godini:

e projekt Izgradnja nogostupa u Rakovcu — dionica lll.

PRIPREMA | IZRADA AKATA ZA NACELNIKA | OPCINSKO VIJECE
OPCINSKO VIJECE

Proracun

e Godisnji izvjestaj o izvr§enju Proracuna Opc¢ine Rakovec za razdoblje od 01.01.-
31.12.2021. godine,

e |. izmjene i dopune Prora¢una Opc¢ine Rakovec za 222. godinu,

e Polugodisnji izvjestaj o izvr§enju Proracuna Opc¢ine Rakovec za razdoblje od 01.01.-
20.06.2022. godine,

e |l. izmjene i dopune Proracuna Opc¢ine Rakovec za 222. godinu,

e Prorac¢un Opcine Rakovec za 2023. godinu sa projekcijama za 2024. i 2025. godinu.

Programi

e |. izmjene i dopune Programa odrzavanja komunalne infrastrukture Opc¢ine Rakovec
za 2022. godinu,

e |. izmjene i dopune Programa gradenja komunalne infrastrukture Opcine Rakovec za
2022. godinu,

e |. izmjene i dopune Programa o zbrinjavanju socijalno ugrozenih osoba u 2022.
godini,

e |. izmjene i dopune Program javnih potreba u obrazovanju Opc¢ine Rakovec u 2022.
godini,

e |. izmjene i dopune Programa javnih potreba u kulturi Opéine Rakovec za 2022.

godinu,



Odluke

I. izmjene i dopune Programa javnih potreba u sportu Opc¢ine Rakovec za 2022.
godinu, :

|. izmjene i dopune Programa javnih potreba u vatrogastvu i civilnoj zastiti Opcine
Rakovec u 2022. godini,

II. Izmjene i dopune Program odrzavanja komunalne infrastrukture Opcine Rakovec
za 2022. godinu,

II. Izmjene i dopune Program gradenja komunalne infrastrukture Opc¢ine Rakovec za
2022. godinu,

Il. izmjene i dopune Programa o zbrinjavanju socijalno ugrozenih osoba u 2022.
godini,

Il. izmjene i dopune Programa javnih potreba u obrazovanju Opcine Rakovec u 2022.
godini,

II. izmjene i dopune Programa javnih potreba u kulturi Opcine Rakovec za 2022.
godinu,

II. izmjene i dopune Programa javnih potreba u vatrogastvu i civilnoj zastiti Opcine
Rakovec u 2022. godini,

Program odrzavanja komunalne infrastrukture Opc¢ine Rakovec za 2023. godinu,
Program gradenja komunalne infrastrukture Opc¢ine Rakovec za 2023. godinu,
Program o zbrinjavanju socijalno ugrozenih osoba u 2023. godini,

Program javnih potreba u obrazovanju Opcine Rakovec za 2023. godinu,

Program javnih potreba u kulturi Op¢ine Rakovec za 2023. godinu,

Program javnih potreba u sportu Opcine Rakovec za 2023. godinu,

Program javnih potreba u vatrogastvu i civilnoj zastiti Opc¢ine Rakovec za 2023.
godinu.

Odluka o raspodjeli rezultata za 202 1. godinu,

Odluka o nacinu pruzanja javne usluge sakupljanja komunalnog otpada na podrucju
Opc¢ine Rakovec,

Odluka o komunalnom redu,

QOdluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave: Sanacija
nerazvrstanih cesta (nerazvrstane ceste u Rakovcu, Drop&evcu i Dvori$cu),

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave: Uredenje
parkiraliSta uz malonogometno igraliSte u Banicevcu,

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave:
Modernizacija nerazvrstanih cesta na podrucju op¢ine Rakovec,

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave: Izgradnja
nogostupa u Rakovcu — llI. dionica,

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu jednostavne nabave: Uredenje
drustvenih domova u opc¢ini Rakovec,

Odluka o donos$enju Procjene rizika od velikih nesre¢a za Opc¢inu Rakovec.

Odluka o donos$enju Plana upravljanja imovinom u vlasnistvu opéine Rakovec za
2023. godinu,

Odluka o vrijednosti boda za izracun komunalne naknade,

Odluka o koristenju privatnog automobila u sluzbene svrhe,

Odluka o izvr$enju Proraduna Opc¢ine Rakovec za 2023. godinu,

Odluka o socijalnoj skrbi na podrucju Opc¢ine Rakovec,

Odluka o sufinanciranju troskova boravka djece u dje¢jem vrti¢u,

Odluka o sufinanciranju logopedske terapije.



Zakljucci

e Zaklju¢ak o usvajanju lzvje$c¢a o izvr$enju Programa gradenja komunalne
infrastrukture za 2021. godinu,

e Zakljuc¢ak o usvajanju lzvjeS¢a o izvrSenju Programa odrzavanja komunalne
infrastrukture u 2021. godini,

e Zaklju¢ak o usvajanju lzvjeSca o izvrSenju Programa o zbrinjavanju socijalno
ugrozenih osoba u 2021. godini,

e Zaklju¢ak o usvajanju lzvje$éa o izvrSenju Programa javnih potreba u obrazovanju
Opc¢ine Rakovec za 2021. godinu,

e Zakljuéak o usvajanju lzvjeséa o izvréenju Programa javnih potreba u kulturi Opcine
Rakovec za 2021. godinu,

e Zaklju€ak o usvajanju lzvjescéa o izvrSenju Programa javnih potreba u sportu u 2021.
godini na podru¢ju Opc¢ine Rakovec,

e Zaklju€ak o usvajanju lzvjeS¢a o izvrSenju Programa javnih potreba u vatrogastvu i
civilnoj zastiti na podrucju Opcine Rakovec za 2021. godinu,

e Zaklju¢ak o prihvacanju IzvjeSca o stanju zastite od pozara na podruc¢ju Opcine
Rakovec za 2021. godinu.

Pravilnici
e Pravilnik o nacinu provedbe postupka jednostavne nabave u Op¢ini Rakovec.

Analize
¢ Analiza stanja sustava civilne zastite na podruéju Opcine Rakovec za 2022. godinu.

Planovi
e Godisnji Plan razvoja sustava civilne zastite na podrucju Opcine Rakovec za 2023.
gndint

OPCINSKA NACELNICA

Izvjesée
e lzvjesce o izvrsenju Programa gradenja komunalne infrastrukture na podrucju opcine
Rakovec za 2021. godinu,
e lzvjesce o izvrSenju Programa odrzavanja komunalne infrastrukture na podrucju
opc¢ine Rakovec u 2021. godini,
e lzvjesce o izvrSenju Programa o zbrinjavanju socijalno ugroZenih osoba u 2021.

godini,

e |zvjesce o izvrSenju Programa javnih potreba u obrazovanju Opcine Rakovec za
2021. godinu,

e |zvjesce o izvrdenju Programa javnih potreba u kulturi Opéine Rakovec za 2021.
godinu,

e |zvjesce o izvrSenju Programa javnih potreba u sportu u 2021. godini na podrucju
Opécine Rakovec,

e |zvje$cée o izvrSenju Programa javnih potreba u vatrogastvu i civilnoj zastiti na
podruc¢ju Opc¢ine Rakovec za 2021. godinu.

Odluka
e Qdluka o imenovanju Stozera civilne zastite Opc¢ine Rakovec,
e Qdluka o izmjenama i dopunama Odluke o donosenju Provedbenog programa opcine
Rakovec za razdoblje 2021. — 2025. godine,
¢ Odluka o osnivanju i imenovanju Radne skupine za izradu Plana razvoja opcine
Rakovec za razdoblje 2023. — 2030. godine,
e Odluka o dono$enju Plana djelovanja civilne zastite Opc¢ine Rakovec.



Zakljucci

Zakljucak o isplati dotacija politickim strankama,

Zaklju¢ak o dodjeli financijskih sredstava za programske sadrzaje pruzatelja
elektronickih publikacija od interesa za Opc¢inu Rakovec u 2022. godini,

Zakljucak o dodjeli financijskih sredstava za programske sadrzaje lokalnih nakladnika
radija od interesa za op¢inu Rakovec u 2022. godini,

Zakljucak o financijskoj pomo¢i Nogometnom klubu Rakovec,

Zakljuc¢ak o financijskoj pomo¢i Udruzi Zena Banicevec,

Zakljucak o davanju suglasnosti na izmjenu Cjenika zemljiSno grobnih usluga na
groblju Rakovec.

OSTALE OBAVEZE:

popis imovine, izrada inventurnih lista,

izrada i vodenje Registra imovine,

priprema rje$enja za komunalnu naknadu,

postupanje po raznim zaklju¢cima i odlukama Op¢inske nacelnice i Opcinskog vijeca,
vodenje evidencije o godidnjim odmorima,

izdavanje podataka po posebnim zahtjevima,

poduzimanje mjera naplata: opomena, opomena pred ovrhu

ispunjavanje raznih upitnika, obrazaca (tromjesecno/godisnje)

OPCINSKA NACELNICA:
Brankica Benc, dipl.oec.

V.



