Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine, broj 120/16, 114/22 i 48/26)
direktorica Domusa Rakovec d.0.0. dana 14. kolovoza 2026. godine donosi
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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
(Br: 900-08-26-10)

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave Domusa Rakovec d.o.o. (u daljnjem tekstu:
Narugitelj).

Jednostavna nabava je isporuka roba i pruzanje usluiga &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: procijenjena vrijednost) manja od 50.000,00 eura te izvodenje
radova Eija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost manja od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: Jednostavna nabava), za koju, sukladno vazeéem Zakonu 0 javnoj nabavi, ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredbi ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vaZece propise, ovisno o prirodi pojedinog predmeta nabave te potovati naela slobode
kretanja roba, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze,
kao Sto su nafelo trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, natelo zabrane diskriminacije,
nadelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i naelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na natin koji omoguéava uginkovitu
nabavu te ekonomitno i svrhovito trodenje proraéunskih sredstava,

Naru¢itelj i svi sudionici postupaka jednostavne nabave primjenjivat ¢e sve prikladne mijere radi
spreavanja sukoba interesa, sukladno odredbama vaZedéeg Zakona o javnoj nabavi koje ureduju
podru¢je sukoba interesa.

Za jednostavne nabave koje sukladno vaZeéem Zakonu o javnoj nabavi predstavljaju izuzeée od
primjene zakona, ne primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika.

II. PREDMET NABAVE
Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni i ne smije pogodovati odredenom
gospodarskom subjektu.

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnologku, oblikovnu, funkcionalnu
ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poéetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenjivo, ¢iji se izratun temelji na ukupnom iznosu, ukljuéujuéi sve opcije i
moguca obnavljanja ugovora.

Naéin odredivanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se koristiti s namjerom izbjegavanja
primjene ovog Pravilnika ili s namjerom izbjegavanja provedbe postupaka javne nabave, sukladno
vaZecem Zakonu o javnoj nabavi.

Sve nabave &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 5.000,00 eura moraju biti
navedene u planu nabave, koji se donosi i azurira sukladno Zakonu o javnoj nabavi.



HI. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

(1) Postupak jednostavne nabave je tajan do njegova zavrsetka.

(2) Podaci prikupljeni u pripremi, tijekom i nakon postupka jednostavne nabave, smiju se koristiti
iskljuCivo u svrhu provedbe postupaka, sukladno natelima javne nabave.

(3) Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000.00 eura
(bez PDV-a), a manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge odnosno manje od 100.000,00
eura (bez PDV-a) za radove, provode ovlasteni predstavnici Narugitelja, koje Odlukom o pocetku
postupka nabave imenuje odgovorna osoba naru¢itelja.

(4) U pripremi i provedbi postupka nabave ovlateni predstavnici naruditelja obavezni su i ovlasteni:

dogovoriti uvjete vezane za predmet nabave, sadrzaj dokumentacije/uputa za prikupljanje
ponuda,

izraditi tehnike specifikacije i trofkovnik te utvrditi tehnitke i druge uvjete vezane za predmet
nabave,

pripremiti poziv za dostavu ponuda i drugu potrebnu dokumentaciju koja ée se uz poziv
dostaviti gospodarskim subjektima,

objaviti poziv putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN-u RH ili poslati poziv
za dostavu ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata putem modula jednostavne
nabave u EOJN-u RH ili elektroni¢kom postom,

nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti i pregledati pristigle ponude te sastaviti zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda,

dati prijedlog odgovomoj osobi naruéitelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju
za odabir ili prijedlog za ponidtenje postupka nabave,

poslati odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniitenju postupka svim
ponuditeljima ili istu javno objaviti.

(5) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave sadrzi:

podatke o naruéitelju,

naziv predmeta nabave,

evidencijski broj predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

podatke o ovlastenim predstavnicima naruitelja koji sudjeluju u pripremi i provedbi postupka
nabave te analizi ponuda (najmanje dva predstavnika),

podatke o gospodarskim subjektima kojima ¢e biti upuéen poziv za dostavu ponuda ili navod
0 objavi poziva putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN-u RH ili putem
elektronicke poste.

(6) Postupci jednostavne nabave, u smislu ovog Pravilnika su:
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Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje ili
jednake 15.000,00 eura,

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a manje ili jednake od
25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno manje ili jednake od 45.000,00 eura za radove,

. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00

eura za robu i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura za radove.



Postupei jednostavne nabave
¢ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, narucitelj provedi
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izdavanjem narudzbenice, ili sklapanjem ugovora, ili sklapanjem okvirnog sporazuma, s jednim
gospodarskim subjektom, u pravilu temeljem jedne dostavljene i prihvatljive ponude, koja je
prethodno zatrazena ili usmeno ili pisano ili elektronikim ili telefonskim sredstvima komunikacije.

Postupci jednostavne nabave ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 5.000,00 eura, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a jednake
ili manje od 15.000,00 eura, naruitelj provodi upuéivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje
dvojici gospodarskih subjekta elektroni¢kom postom ili putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH ili objavom poziva na internetskim stranicama naruéitelja.

Iznimno od stavka (1) ovog ¢lanka, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom

gospodarskom subjektu:

- zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava,

- kod usluga pravnog savjetovanja, zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- kod Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

- iudrugim slu¢ajevima prema odluci narugitelja.

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost

veéa od 15.000,00 eura, a manja ili jednaka od 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno manja ili
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jednaka od 45.000,00 eura za radove
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake od
25.000,00 eura za isporuku robe i pruzanje usluga, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za
izvodenje radova, narugitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponuda najmanje trojici gospodarskih

subjekata putem modula jednostavne nabave (e-Dostava s pozivom odabranim gospodarskim
subjektima) u EOJN RH.

Pozvati je moguée samo gospodarske subjekte koji su registrirani u EOJN RH. Pristup postupku i
predaji ponude tijekom njegova trajanja omogucen je samo pozvanim gosparskim subjektima.
Postupak postaje javan objavom odluke o odabiru ponude ili odluke o poniitenju postupka
jednostavne nabave,

Iznimno od stavka 1. ovog ¢&lanka, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu putem modula jednostavne nabave u EOIN RH sukladno odredbama ¢lanka
5. stavak 2. ovog Pravilnika.

Postupci jednostavne nabave {ija je procijenjena vrijednost veéa od 25,000,00 eura za robu i
usluge, odnosno veca od 45.000,00 eura za radove

Clanak 7.



(1)

(2)

3)

4

(3)

(6)

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura za isporuku robe i pruzanje usluga te vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura za
izvodenje radova, narugitelj obvezno provodi javnom objavom u modulu Jjednostavne nabave (e-
Dostava s javnom objavom poziva) u EOJN RH.

Radi se o pojednostavljenom otvorenom postupku jednostavne nabave, u kojem naruéitelj javno
objavljuje poziv za dostavu ponuda i u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze predati
ponudu.

Naruéitelj moze prilikom pripreme postupka odabrati jednog ili vise gospodarskih subjekata kojima
¢e biti dostavljen dodatni poziv za sudjelovanje u postupku jednostavne nabave. Koristenje takvog
dodatnog poziva ne ograniava niti iskljutuje ostale gospodarske subjekte u sudjelovanju u postupku
i dostavljanja ponude. Odabrani gospodarski subjekti stoga se pozivaju dodatno, uz zadrzavanje
prava svih drugih zainteresiranih gospodarskih subjekata na sudjelovanje.

Naruéitelj moZe provoditi jednostavnu nabavu s javnom objavom poziva za dostavu ponude i u
postupcima jednostavne nabave ispod pragova obvezne primjene, odnosno kada je procijenjena
vrijednost nabave jednaka ili manja od 25.000,00 eura za isporuku robe i pruzanje usluga te jednaka
ili manja od 45.000,00 eura za izvodenje radova.

Iznimno od stavka 1. ovog €lanka, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave

putem javne objave poziva za dostavu ponude, veé ga provodi sukladno &lanku 6. ovog Pravilnika:

1. ako nije dostavljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
Jjednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt
(stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe, zastita iskljugivih
prava, ukljuujuci prava intelektualnog vlasnistva)

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narugitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovog &lanka navode se i obrazlaZzu u objavi u modulu
Jjednostavne nabave u EOJN RH.
Poziv i rokovi za dostavu ponude

Clanak 8.

(1) Poziv za dostavu ponude iz ¢lanka 5., 6. i 7. ovoga Pravilnika, mora sadrzavati najmanje:

= podatke o narucitelju

= opis predmeta nabave

= kriterij za odabir ponude

— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi)
— troSkovnik ili tehnitke specifikacije robe ili usluga

= nacin i rok dostave ponude.

(2) Narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponude odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog

subjekta (osnove za iskljucenje, dokazivanje kriterija za kvalitativni odabir) te traZiti jamstva ovisno
o sloZzenosti predmeta nabave i procijenjene vrijednosti nabave, primjenjujuéi na odgovarajuéi na¢in
odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

(3) Objave obavijesti jednostavne nabave objavljuju se odmah nakon slanja tj. objavljuju se bez odgode

svaki dan.



Clanak 9.

(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave. Rok za dostavu ponuda iz ¢lanka 5., 6.

17. ovoga Pravilnika mora biti na radni dan, razmjeran predmetu nabave i ne smije biti kraci od:

= Jjednog radnog dana od dana upuéivanja poziva za dostavu ponuda za postupke iz &lanka
5. ovog Pravilnika,
tri radna dana od dana upuéivanja, odnosno objave poziva za dostavu ponuda za postupke
iz Clanka 6. i 7. ovog Pravilnika.

(2) Odredbe stavka 1. ovog ¢lanka ne primjenjuju se u sluéaju iz &lanka 5. stavak 2. ovog Pravilnika.

(3) Tijekom roka za dostavu ponuda narugitelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu ponuda. U

“)

slu¢aju znagajne izmjene ili dopune poziva, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produZiti.

Tijekom roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti dodatne informacije,
objaSnjenja ili izmjene i dopune u vezi s pozivom za dostavu ponuda, a naruéitelj je obvezan odgovor,
dodatne informacije i objasnjenja dati u primjerenom roku (najkasnije dan prije isteka roka za
dostavu ponude) te u sluéaju znacajne izmjene ili dopune poziva, primjereno produziti rok za dostavu
ponude. Na sam dan isteka roka za dostavu ponuda, izmjene ili dopune poziva i produZenje roka vise
nisu moguce.

(5) Dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene i dopune u vezi s pozivom za dostavu ponuda, stavlaju

se na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti na¢in na koji im je dostavljen poziv za dostavu
ponuda. Ako je poziv za dostavu ponuda javno objavljen, sva obja3njenja i izmjene poziva se javno
objavljuju.

(6) Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u pozivu za dostavu ponuda.
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Otvaranje ponuda, zapisnici i odluke
Clanak 10.
Otvaranje ponuda nije javno.

Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda koja udovoljava svim uvjetima i
zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave iz €lanka 5., 6. i 7. ovog Pravilnika ovlasteni predstavnici

naru€itelja vode Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te predlazu donosenje odluke o odabiru ili
ponistenju.

Postupak pregleda i ocjene ponuda ukljuéuje sljedeée korake:
— provjeru dostave i valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude (ako je propisano)
— provjeru osnova za iskljuéenje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju)
— provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju)
— provjeru konaéne valjanosti ponude
— eventualne korekeije cijene ili vrijednosti kriterija, uz obavezno obrazloZenje
— rangiranje valjanih ponuda prema kriterijima za odabir najpovoljnije ponude.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema unaprijed
odredenim kriterijima, kako je navedeno u pozivu za dostavu ponude.

Nakon zavrietka pregleda 1 ocjene ponuda, odgovorna osoba naruditelja donosi odluku o odabiru
ponude ili odluku o ponitenju postupka jednostavne nabave, koja se javno objavljuje, osim u sluéaju
iz Clanka 5. ovog Pravilnika kada se ponuditeljima dostavlja obavijest o rezultatima provedene
nabave.



(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna dostavljena ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima iz poziva

za dostavu ponude,

(8) Ponuditelj moZe putem EOJN RH, po objavi odluke o odabiru ponude ili odluke o ponitenju postupka
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jednostavne nabave, traziti uvid u ponudu i druge dijelove dokumentacije. Naruitelj odobrava ili
odbija zahtjev za uvidom putem EOJN RH. U slu¢aju odobrenog zahtjeva, ponuditelj moze putem
EOJN RH izvr3iti uvid u ponude i sanduéi¢ postupka.

Nakon donoSenja odluke o odabiru ponude, odgovorna osoba narutitelja ée izdati narudzbenicu, ili
sklopiti pisani ugovor, ili sklopiti pisani okvirni sporazum, s odabranim ponuditeljem prema uvjetima
iz postupka i ponude ponuditelja.

IV. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponude bez posebnog obrazloZenja.

Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su bile poznate prije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druké&ijeg poziva za dostavu
ponuda, da su bile poznate prije,

- nije pristigla ni jedna ponuda,

- nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane ni jedna valjana ponuda,

- je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako naruditelj
ima ili moZe imati osigurana sredstva, te isto nije u suprotnosti s &lankom 12. ovog Pravilnika.

Clanak 12.
Narucitelj je obavezan donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, ako cijena
najpovoljnije ponude prelazi vrijednosni prag propisan za provedbu predmetnog postupka nabave
prema ovom Pravilniku te provesti drugi odgovarajuéi postupak nabave.

U slucaju da je u postupku jednostavne nabave roba i usluga cijena najpovoljnije ponude jednaka ili
veca od 50.000,00 eura, odnosno da je u postupku nabave radova cijena najpovoljnije ponude jednaka
ili veca od 100.000,00 eura, naru¢itelj mora donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne
nabave.

V. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, ponuditelj koji je

dostavio ponudu moze podnijeti prigovor odgovornoj osobi narugitelja. Ako naruditelj Zeli omoguéiti
ovu opciju, mora je oznaliti prilikom pokretanja postupka jednostavne nabave ili naznaéiti
alternativan na¢in podnosenja prigovora. Ponuditelj moze podnijeti prigovor putem EOJN RH samo
ako je to narucitelj omogucio u postupku jednostavne nabave, i to u roku od tri dana od dana javne
objave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave. U sludaju da je
prigovor podnesen putem EOJN RH, odgovorna osoba naruéitelja 3alje odluku na prigovor isklju¢ivo
putem EOJN RH podnositelju prigovora. Prigovori nisu javno vidljivi i dostupni su samo naruditelju
i ponuditelju koji je podnio prigovor. Naruéitelj je duZan u EOJN RH naznaditi je li u konkretnom
postupku podnesen prigovor te informaciju je li isti prigovor rijesen.



(2) Prigovor mora sadrZavati najmanje:
— podatke o ponuditelju koji podnosi prigovor
— oznaku postupka jednostavne nabave
— razloge prigovora i obrazloZenje
— prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti,

(3) Prigovor podnesen na odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave,
sprjeCava izdavanje narudzbenice, ili sklapanja ugovora, ili okvirnog sporazuma, ili pokretanje

novog postupka jednostavne nabave, sve do donoSenja odluke odgovorne osobe narugitelja povodom
prigovora.

(4) Odgovorna osoba narugitelja razmatra prigovor te moze:
— odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten
= odbiti prigovor kao neosnovan
— prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje nepravilnosti
— ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(5) Odgovorna osoba naruditelja donosi odluku povodom prigovora te obavjeStava podnositelja
prigovora u primjerenom roku.

(6) Postupak odluivanja o prigovoru iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika nije upravni postupak, a odluka
narucitelja nema svojstvo upravnog akta.

VI. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA I OKVIRNIH SPORAZUMA
Clanak 14.

(1) Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora i okvirnih sporazuma na odgovarajuéi se nadin
primjenjuju odredbe vazeCeg Zakona o javnoj nabavi.

VIIL PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o na¢inu provedbe postupaka jednostavne nabave, br. 150-12-22-17.

Clanak 16.

(1) Naruéitelj zadrZava pravo primjene odredenih odredbi vaZeéeg Zakona o javnoj nabavi, na naéin na
koji se iste primjenjuju prilikom provodenja postupaka javne nabave.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o na&inu provedbe postupaka
jednostavne nabave, br. 150-12-22-17,

Clanak 17.

(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Domusa Rakovec d.o.o. te putem sustava
EOJN RH, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Direktorica:
Milica Borko, ing.grad.
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